SOCIETE SOLEVASION¶

¶

Madame Aline DUTOUR¶

125, rue des Lilas¶

75014 PARIS¶

¶

¶

Paris, le 6 mai 2006¶

¶

¶

Madame,¶

¶

Comme nous en avons convenu lors de notre entretien téléphonique de ce jour, je vous fais parvenir notre documentation concernant :¶

¶

Les hôtels : Selon votre choix, vous y trouverez toute une gamme d’hôtels classés par thème : détente, excursion, sport…¶

Les vols : Vous y trouverez toutes les nouvelles destinations vers lesquelles nous vous proposons de partir au moins une semaine.¶

Le tableau des prix.¶

¶

Dans l’attente de vous revoir très prochainement, veuillez agréer, Madame, l’expression de mes salutations distinguées.¶

¶

¶

Monsieur Sableblanc¶

¶

Le service des ventes

PREMIERES SAISIES DE TEXTE ET GESTION DES FICHIERS

Lors de la saisie du document, ne vous occupez pas des fautes de frappe ou d'orthographe, ni des majuscules.

Le signe "¶" vous indique qu'il faut aller à la ligne pour changer de paragraphe (ou insérer une ligne vide).

Après avoir tapé ce texte au kilomètre, nous allons le modifier :

1. Insérez le mot Chère devant le mot Madame,

2. Remplacez le mot distinguées par les meilleures,

3. Remplacez Le service des ventes par Le Service Commercial,

4. Mettez Sableblanc en majuscule,

5. Insérez 3 lignes vides avant Madame Aline DUTOUR, avant Chère Madame et avant Le Service Commercial,

6. Enregistrez, fermez et rappelez le document.

